Zatgcznik nr 1
do Wymogow dotyczgcych prac dyplomowych
Wydziatu Nauk Spotecznych i Humanistycznych ANSE

SZCZEGOLOWE WYTYCZNE DO PRAC DYPLOMOWYCH
Kierunek: ADMINISTRACJA

WYMOGI OGOLNE

1. Temat pracy dyplomowej (licencjackiej/magisterskiej) powinien by¢ zwigzany
z miejscem odbywania praktyk oraz specjalno$cia, ktora student realizowat w toku
studiow.

2. Tres¢ pracy licencjackiej/magisterskiej powinna wskazywa¢ na umiejetnose
wnioskowania studenta, przejawiajaca si¢ przez umiej¢tne potaczenie czesci
teoretycznej i praktycznej.

3. Tres¢ pracy licencjackiej/magisterskiej powinna wskazywaé na umiejetnosé
dokonywania samodzielnej analizy oraz formutowania wtasnych opinii lub wnioskow.

4. W pracy dyplomowej student powinien udokumentowa¢ umiejetnos¢ postugiwania si¢
literatura naukows, obowigzujacymi regulacjami prawnymi oraz orzecznictwem
(o ile jest ono niezbedne do analizy omawianych kwestii), a takze umiejetnosci
korzystania z dokumentoéw/materialtdow wewnetrznych zaktadu pracy zdobytych
podczas praktyk zawodowych.

5. Praca magisterska, pomimo ze moze dotyczy¢ problematyki opracowanej przez
studenta w pracy licencjackiej, nie moze stanowi¢ powtdrzenia tematu
i dotychczasowych rozdziatow z pracy licencjackiej (nawet po ich rozszerzeniu).

6. Praca dyplomowa powinna uwzglednia¢ aktualne Zrodta prawa, oficjalne dokumenty
organéw publicznych (np.: sprawozdania, raporty, decyzje. interpretacje podatkowe),
jak rowniez dokumenty/materiaty wewnetrzne zaktadu pracy zdobyte podczas praktyk
zawodowych. Zaleca si¢ - o ile jest to uzasadnione i mozliwe - korzystanie
zZ orzecznictwa.

7. Praca licencjacka powinna si¢ sktada¢ przynajmniej z 3 rozdzialéw, za$ praca
magisterska z co najmniej 4 rozdzialow.

8. Praca dyplomowa powinna zawiera¢ analize praktyki w omawianym obszarze
tematycznym, ktora ma miejsce w zakladzie pracy. Ponadto zaleca si¢, by potowa pracy

stanowita omowienie praktyki zaktadu pracy.



WYMOGI SZCZEGOLOWE W ZAKRESIE POSZCZEGOLNYCH CZESCI PRACY
1. Wstep:

We wstepie nalezy zarysowac ogdlne tto badanego problemu, wskaza¢ przestanki wyboru
tematu pracy, okresli¢ cel pracy (opcjonalnie mozna takze wskazaé cel utylitarny/aplikacyjny)
oraz sformutowaé¢ ogélny problem badawczy, wskaza¢ znaczenie/istotno$¢ poruszanych

zagadnien, wskaza¢ na wykorzystane materiaty oraz zrédta.

Jezeli student przeprowadza badania wlasne to metodologia tych badan musi by¢ uwzgledniona
(w tym pytania badawcze i/lub hipotezy oraz wykorzystane metody) we wstepie
lub w rozdziale, w ktorym prezentowane sg wyniki tych badan — o ile w konstrukcji pracy jest

wyodrebniony oddzielny rozdziat dotyczacy prezentacji badan empirycznych.
2. Zasadnicza czg$¢ pracy

Zasadnicza czgs¢ pracy dyplomowej powinna stanowi¢ poglebiong analiz¢ badanego problemu
oparta o literatur¢ przedmiotu, aktualne zrdédla prawa, oficjalne dokumenty organow
publicznych, materialy wewngtrzne zakladu pracy zgromadzone podczas odbywania
przez studenta praktyk zawodowych, jak rowniez wyniki zrealizowanych badan empirycznych.

Przy czym przyjmuje si¢, ze zasadnicza cze$¢ pracy moze przyjac¢ dwie struktury:

a) w pierwszej kolejnosci student przedstawia czg$¢ teoretyczna podjgtej problematyki,
dokonuje niezbednych analizy zwigzanych z funkcjonowaniem instytucji, na przykladzie
dziatania ktorej pisze prace (w tym materialow wewnetrznych zaktadu pracy); nastepnie student
dokonuje analiz wynikow badan empirycznych. Czg§¢ empiryczna powinna kohczy¢ si¢

podsumowaniem wynikoéw przeprowadzonych badan, tj. prezentacja najwazniejszych ustalen.
lub

b) student taczy cze$¢ teoretyczna z czg$cig empiryczng W poszczegdlnych rozdziatach,

tj. nie wyodrebnia oddzielnego rozdzialu empirycznego.

Jezeli jest taka mozliwo$¢, zaleca si¢ odwolywanie do badan zrealizowanych przez innych

autorow badz komunikatow z badan zrealizowanych przez instytucje badawcze (np. CBOS).

Wyniki badan nalezy prezentowa¢ w postaci graficznej (tabele, wykresy, rysunki itd.)

1 opisowej, tj. dokonujac poglebionej analizy prezentowanych danych.



Zaleca si¢, by tekst pracy dyplomowej w czeSci empirycznej zostat uzupehlniony
(jezeli zachodzi taka mozliwo$¢) materialem graficznym, np. w postaci schematdéw, rysunkow
itp.

3. Zakonczenie lub Wnioski:

W zakonczeniu nalezy zawrze¢ synteze wnioskoOw oparta na udowodnionych przestankach
oraz podsumowanie wynikéw podjetych badan, w tym: odpowiedzie¢ na postawione pytania

badawcze oraz dokona¢ testowania hipotez (jezeli zostaly postawione).
4. Bibliografia

W pierwszej kolejnosci nalezy wymienié literature przedmiotu, a dalej kolejno: akty prawne,
orzecznictwo, inne zrodta (tj. dokumenty oficjalne, sprawozdania, raporty oraz opracowania,

ktére nie posiadajg autora), zrodla internetowe (netografie).

WYMOGI FORMALNE | TECHNICZNE

1. W zakresie wymogéw formalnych i technicznych obowigzuja wytyczne zawarte
w Wymogach dotyczacych prac dyplomowych WNSiH w ANSL, ktore stanowia
zalgcznik do Procedury okreslajacej ramowe zasady przygotowywania prac
dyplomowych oraz przebiegu egzaminu dyplomowego na Wydziale Nauk Spotecznych
I Humanistycznych Akademii Nauk Stosowanych w Lomzy.



