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Egz Nr.A...
ZARZADZENIE Nr 23/13 ]
KANCLERZA PANSTWOWEJ WYZSZEJ SZKOLY INFORMATYKI i PRZEDSIEBIORCZOSCI
W LOMZY
z dnia 17 maj 2013r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatku  PWSIiP w Lomzy w 2013 r. oraz
powotania_zespolow spisowych do jej przeprowadzenia.

Na podstawie § 87 ust2 pkt. 1 Statutu PWSIP w Lomzy oraz § 72 ust. 51 § 74 ust. 2 pkt. 24
Regulaminu Organizacyjnego PWSIiP w Lomzy w zwiazku z art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2009r., Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.) oraz zgodnie z ,.Zasadami
gospodarowania i ochrony majatku Pafistwowej Wyzszej Szkoty Informatyki i Przedsiebiorczosci”

zarzadzam, co nastepuje:
§1
1. Przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej sktadnikéw majatkowych PWSIP w Lomzy tj. $rodkow
trwatych, wyposazenia i wartosci niematerialnych i prawnych, w drodze spisu z natury oraz dokonanie
rozliczenia ze stanami ksiegowymi na dzien 31.05.2013.
2. Sposob  przeprowadzenia inwentaryzacji rzeczowych sktadnikéw majatku oraz zadania Komisji
Inwentaryzacyjnej, zespotow spisowych okreslaja szczegbtowo ,,Zasady gospodarowania i ochrony
majatku Panstwowej Wyzszej Szkoty Informatyki i Przedsiebiorczosci”.
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzié¢ w okresie:
1) Termin rozpoczecia inwentaryzacji — 03 czerwca 2013 r.
2) Termin zakonczenia inwentaryzacji — 30 czerwca 2013 r.
3) Termin rozliczenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych ustala sie do dnia 15.07.2013 r.
4. Harmonogram prac inwentaryzacyjnych stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia
5. Na podstawie inwentaryzacji zobowiazuje wiasciwe komoérki do:
1) doprowadzenia danych wynikajacych z ksiag rachunkowych do zgodnosci ze stanem
rzeczywistym,
2) rozliczenia 0s6b odpowiedzialnych za powierzone mienie,
3) dokonania oceny stanu i przydatnosci gospodarczej sktadnikéw majatku.
§2
1. Inwentaryzacje¢ sktadnikéw majatku PWSIiP w Lomzy przeprowadza zespoly spisowe pod nadzorem
Komisji Inwentaryzacyjnej PWSIiP w Lomzy.
2. Powotluje si¢ zespoty spisowe w skladzie:

1. Zespot Spisowy Nr 1- BUDYNEK GEOWNY (Akademicka 14)
1) Kierownik: GALCZYK Pawel
2) Cztonek: BOC-CHOINOWSKA Bogustawa
2. Zesp6t Spisowy Nr 2 - BUDYNEK GEOWNY (Akademicka 14)
1) Kierownik: MOJSKI Andrzej
2) Cztonek: WLODKOWSKA Marlena
3. Zespét Spisowy Nr 3- BUDYNEK ITZiG(Akademicka 1)
1) Kierownik: DARDZINSKI Leszek
2) Czlonek: BIENIEK Agnieszka
4. Zespol Spisowy Nr 4- BUDYNEK ITZiG(Akademicka 1) -laboratorium
1) Kierownik: RUTKOWSKI Jerzy
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2) Cztonek: NOWAKOWSKA-NEROWSKA Izabela
5. Zespol Spisowy Nr 5 BUDYNEK (Wiejska )
1) Kierownik: SLEDZIEWSKI Artur Daniel
2) Cztonek: BIBINSKA Rita
3) Cztonek: GORSKI Jarostaw

. Czlonkéw Zespotow Spisowych czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe,

przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

4. Po zakonczeniu spisu z natury, zespoty spisowe przekazuja dokumentacje przewodniczacemu komisji
inwentaryzacyjnej, ktéry po sprawdzeniu jej pod wzgledem formalnym przekazuje ja Kwestorowi ,
celem dokonania wyceny i ustalenia r6zni¢ inwentaryzacyjnych.

§3
Na kontrolera spisowego powotuj¢ Zastepce Kanclerza ds Administracyjnych.
§4

Zobowiazuje si¢ przewodniczacego Komisji inwentaryzacyjnej PWSIiP w Lomzy i Kwestora PWSIiP w

Lomzy do przeprowadzenia szkolenia i szczegbtowego instruktazu czionkéw komisji i zespolow

spisowych, a takze administratoré6w obiektéw oraz pracownikow Kwestury o sposobie przeprowadzenia

czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjna.
§5
Administratoréw obiektow i osoby administrujace srodkami trwatymi, zobowiazuje si¢ do odpowiedniego
uporzadkowania p6l spisowych i ewidencji zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach wewnetrznych.
§6

Na czas przeprowadzenia spiséw z natury nie przewiduje si¢ udzielania urlopéw wypoczynkowych

wszystkich pracownikéw odpowiedzialnych za nadzorowanie majatkiem Uczelni, cztonkéw Komisji

inwentaryzacyjnej i zespotow spisowych.

doktadne, rzetelne
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§7
1. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynno$ci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjne;j.
2. Po zakoficzeniu czynnos$ci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej zlozy
niezwlocznie sprawozdanie koricowe z przebiegu inwentaryzacji.
. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez
kierownika jednostki) winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych w 2013 roku.
4. Dokumenty dotyczace rozpatrzenia r6znic inwentaryzacyjnych spiséw winny byé dostarczone
Kwestorowi PWSIiP w L.omzy w terminie do 15.07.2013 .
§8
Wykonanie Zarzadzenia powierza sie¢ Kanclerzowi PWSIiP w Lomzy.
§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Informacja o dopuszczalnosci publikacji tresci zarzqdzenia w BIP oraz rozestania do jednostek organuacy]nych
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