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W sorewie: rasad organizacil kenferencii

Na podstawic art, 66ust.2 ustawy z dnia 27 lipea 2005 r. Prawo o szholnictwic

wyisgym | Dz U nr 164 poz 1365 =¢ zm.] oraz rozporzadzenia Rady Ministrow =

dnia 22 grudnia 2006 r. w sprawie szczegolowych zasad pospodark: hnansowej

uczelni publicznych | Dz, U, nr 24 por 1796 | zarzadzami |
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. Konferencje organizowane ss w Ucezelni przez  poszezegolne  Instytuly

samodziclnie, wspdlnie ¢ innvmi Instytutami lub 2 udzsiadem podmiotow spozs
Llerzeslega,

Dyvrektor Instytuty w terminie ¢o najmniej trzech miesiecy praed planowsna
data rozpoczecia konferencii przeditada Rektorows wniosek | zalgesnik nr 1)
dotvezacy zorpanieowania konferenc, kiory zawiera nastgpujaee informacye ;
tviul konferenc):,

planowany termin 1 migjsce konferencii,

wykaz organizatorow konferencgi.

dane osob wochodeacych w skitad komiletu organizacyvjinego | wraz
numerami telefimow § adresem e-mail],

preewidywang liczbe uczestnikiw,

planowana wysokosc oplaty konferencvine],

Ops MeryTory Cany,

przewidywana forme upowszechniama wynikéw konferencii,

walepny kosztorys konlerendji zatwierdzony praez kwestora.



3. Wniosek po wstepne] werylikacyi praez Prorektora ds. naula 1 wspalpracy =
zagranica i po akeeptaci kwestora przedkladany jest do akoeptac)i Rektorow

4. Do zadan komitetu organizacyjnego nalezy meryvioryezne, [inansowe |
organizacyjne preveolowanie konferencii, a w szczegolnodci ¢

al po uzyskaniu akceptacyi Rekiora zlozenie do lwestury wniosku o wskazanie
konta bankowego do rozliczenia konferencp oraz  przediozenie  kosstorysu

zatwierdzonego preez Rektora,

bj preedivienie do kwestury listy zargjestrowanych uezestmbkow konlerengy wraz

#ich danvmi niezbednymi do wystawienia faktur/ rachunkdw,
¢] przyvgotowanie materiatow kaonferencyinych, programow, saproszen iL.Lp

d] wskazame terminu dokonywania wplat 2 tytuly uczestnictwa w konferencii -

co najmnie) na 1.5 mieslaca praed planowanym terminem konferencr,

=) rozliceenie Anansowe konferemcpi w terminie do 30 dni  po zakofczeniu

konferencyi,
[} gromadzenie | preechowywanie dokumentacy konferenc,

gl przedlozenie Rektorows sprawozdania z ndbyte] konferencis w lermime 30 dni

po e sakoczeniu,
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Skiadajac wniosck o organizacje konferencji naleiy rowniez precyzyjnie
okreshe charakier konferencii w celn prawidlowepe dokonamia rogliczen
finansowych :

a) konferencie o charakterze edukacyjinym — (zwolnione 2 podatku VAT powinny
wyrhniad sie nastgpujacymi elementami :

wyradine wyodrebrmienie grupy wykdadowoow oraz sluchacay,
- komlerencia w swych zalozeniach powinna podnosic kwalifikacje uczestnikaw,
- celem jest wzupelnienic | poszersenie wisdzy jéj uczestnikow,
- umozhiwienie wolnego watgpu studentom,

- w trakoie konferencjii nie moge mied micjsca aden element doradziwa lub

koensultngu,



- nie mo#e mieé migjsca rcklama odrodlkdw reprezentowanych prze uczestmkow

konferenc)i,

bl konferencje o charakterze naunkowo - badawezym |(opodatkowane podatkiem
VAT| powinny wytdiniaé sig nastgpujacymi clementami :

- sg 0 spoikania przedstawicieli organizacii nauvkowych podwiccone

proferowaniu 1 mowienin  okredlonych zagedmien bedacych preedmiotem

konferencit,
- mogs one byc polaczone g organizacia targow 1 wystaw,

moga zawicraé elementy reklamujace osiagnigoia naukowe odrodkdw,

argamzatorow Jub uczestniloow.

2, Kierownik naukowy konferenc)i sktadajae wniosek o organizacie konferencji

powinien oloreslic jej charakter,
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1. Srodlki na sfnansowamie konferencji winny by  zabezpieczone precs
organizatarow. Mozliwe sa nastgpujace érodia finansowania |

I wplaty uczesinikow konferency,

o) srodki wspilorganizatorow,

d] dotacia MNISW,

e] srodki programéw migdzynarodowyeh,

f)] Srodlki od sponsoniw,

gl inne irodlia.

2 Panowane w kosstorysie konferencil wplvwy powinny pokryd. kossty jej

ofganizaci.

3. W przypadlku  dofinansowania konferencit w formie darowizny finansowe] lub
dotacii do kosztorvan nalezy dotacsyd dokumenty potwicrdzajaoe proyanane
srodki. Srodki powinny bye wykorgystane zgodnie & preeznaczetienm.

4, Organizatorzy konferencii po  otrzymaniu  Srodkéw finansowych =4
zobowiszani do aktualizecit kosziorysu  najpédnie) na 30 dm przed

planowanym terminem konferencii.

=l

Konferencje, w kiorych nie preewidziano opfat vczestnikow, nie beda
realizowane = wyjgtkiem konferencji catkowicie Anansowanych ze &rodldw

sewnetrznych lub nie generujacych kosztdw,



B, Wysckosé oplat za udsal w konferencji ustalana jesl zarzadzeniem Rektora
na podstawic wstepnego kosztorysu konferencyi.

7. Orpanizator konferencpi moze zwolnié z platnogci gosc honorewych pod
warunkiem pokrycia ich kesztéw z oplat wnoszonych przez pozostalych
uczestnikdw lub sponsoraw,

8. Organizator konferencii w terminie 30 dm od dnia zakonczenia konferench
przedatawi  Rektorowi sprawozdanie mervioryczne oraz sprawozdanie
finansowe [ zalgecemikdnr 213 L

G, Organizatorzy konferencii sa zobowiazani do  stosowania procedur
wymaganych ustawa, Prawo zamowien publicenveh,
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Zarzadzenie wehodszi w #yaie 2 dndem podpisania.
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