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Zarzadzenie Nr 67/18
Rektora Panstwowej Wyiszej Szkoly Informatyki i Przedsiebiorczosci w Lomzy
z dnia 28 maja 2018 r.

w sprawie: wprowadzenia zasad archiwizowania dokumentacji dydaktycznej wytworzonej w procesie dydaktycznym

Na podstawie § 35 ust. 5 pkt. 12 Statutu Pafistwowej Wyiszej Szkoly Informatyki i Przedsigbiorczosci w Lomzy
w zw. z § 9 Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 16 wrze$nia 2016 r. w sprawie

dokumentacji przebiegu studiéw (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz.2183 ze zm.), zarzgdza sie co nastgpuje:

§1
Wprowadza si¢ zasady przechowywania, gromadzenia i archiwizacji prac przej$ciowych studentéw dokumentujacych

osiggnigcie efektow ksztalcenia, ktore stanowig zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie Rektora PWSIiP w Lomzy nr 71/14 z dn. 26.09.2014 r.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

dr hab. Dariugz-Surowik, prof. PWSIiP

Informacja o dopuszczalnosci publikacji tresci zarzqdzenia w BIP oraz rozestania do jednostek organizacyjnych..
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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Rektora PWSIiP w Lomzy nr 67/18 z dn. 28.05.2018 1.

Zasady archiwizowania dokumentacji dydaktycznej wytworzonej w procesie
dydaktycznym

1. Pisemnymi pracami studentdw sg:

a) prace pisemne studentéw realizowane w trakcie danego semestru (wszystkie aktywnosci
studentéw wykazane w sylabusie np. kolokwia, testy, sprawdziany, prezentacje, prace
projektowe, kazusy, studium przypadku itp.),

b) zaliczeniowe i egzaminacyjne prace pisemne.

2. Prace pisemne studentéw wytworzone w procesie dydaktycznym, o ktérych mowa w ust.l,
realizowane w trakcie danego semestru, przechowywane sa przez prowadzgcego zajecia
z danego przedmiotu do czasu zakoficzenia biezacego semestru. Student ma prawo wgladu
do oceniane] pracy, jezeli jest ona podstawg do zaliczenia przedmiotu, w okresie dwdch tygodni
od ogloszenia wynikow.

3. Egzaminy i zaliczenia ustne dokumentuje si¢ poprzez zestawy pytan, kryteria oceniania
1 imienne protokoly zaliczen (egzaminu) dla kazdego studenta. Wzér imiennego protokotu
zaliczenia (egzaminu) ustnego stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszych zasad.

4. Prowadzacy zajgcia ma obowiazek przekazania Koordynatorowi przedmiotu w terminie
do 31 marca (semestr zimowy) oraz do 30 wrzesnia (semestr letni) dokumentacje obejmujaca
dokumentacj¢ wytworzong w trakcie danego semestru oraz sylabusa do przedmiotu.
Koordynator przedmiotu przekazuje pelna dokumentacje wiasciwemu Koordynatorowi kierunku.
Po zakonczeniu roku akademickiego Koordynator kierunku przekazuje zgromadzona
dokumentacje do archiwum.

5. Prace powinny by¢ dostarczone przez prowadzacego zajecia w teczee, kopercie lub segregatorze
opisanym:

a) nazwa Wydziatu,

b) rokiem akademickim, z ktérego dokumentacja pochodzi,

¢) nazwg kierunku,

d) poziomem ksztalcenia,

e) trybem studiow,

f) numerem semestru,

g) nazwg przedmiotu,

h) imieniem i nazwiskiem Koordynatora przedmiotu,



10.

i) skladem zespotu dydaktycznego,

J) informacjg, ze studenci osiagneli zalozone efekty ksztalcenia zgodne z sylabusem
przedmiotu dotgczonym do teczki,

k) czytelnym podpisem koordynatora przedmiotu.

Wzbr pierwszej strony teczki zawierajacej efekty ksztalcenia stanowi zalgeznik nr 2

do niniejszych zasad.

Dopuszcza si¢ dostarczenie przez prowadzacego zajgcia prac w wersji elektronicznej na plycie

CD opisanej analogicznie w pkt 5 niniejszych zasad. Do ptyty CD nalezy dotgczyé wykaz ocen

poszczegdlnych studentow.

W archiwum Uczelni przedmiotowa dokumentacja przechowywana jest przez okres trwania

studiéw danej grupy studentow.

Po uptywie terminéw przechowywania prace studentéw podlegajg utylizacji.

Kontrolg przestrzegania zasad okreslonych niniejsza instrukcja na poziomie Wydzialu sprawuja

Wydzialowe Komisje ds. Jakosci Ksztatcenia.




Zatgeznik nr 1 do Zasad archiwizowania dokumentacji dydaktycznej wytworzonej w procesie dydaktycznym

INDYWIDUALNA KARTA ZALICZENIA/EGZAMINU USTNEGO

NAZWA WYAZIAIL oosiinsmissssivivsssosiossimaiosiossssnsinsosestsssrassssssnmenmnserens vosnssssssseosssrsvsvssssuanmasoninssase

Kierunek studiéw, tryb, semestr, grupa ¢wiczeniowa:...........cceevuvenen.
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......................................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................................

Ocena uzyskana z zaliczenia/egzaminu ustnego zgodnie z okreSlonymi kryteriami
oceniania

Data Podpis nauczyciela

Podpis studenta potwierdzajacy zapoznanie si¢ z oceng



Zatgeznik nr 2 do Zasad archiwizowania dokumentacji dydaktycznej wytworzonej w procesie dydaktycznym

NAZWA WYDZIALU

Rok akademicki

Kierunek studiow

Poziom ksztalcenia

Tryb studiéw

Semestr

Nazwa przedmiotu

Koordynator przedmiotu

Zespdt dydaktyczny

Studenci osiggneli zatozone efekty ksztalcenia zgodne z sylabusem przedmiotu dotgezonym do teczki

...............................................

czytelny podpis Koordynatora przedmiotu




