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Zarzgdzenie Nr 2% n4
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Informatyki i Przedsi¢biorczos$ci w Lomzy
z dnia 16.05.2014r.

w sprawie: rozpoczecia realizacji projektu pn. ,W PWSILP w Lomzy ksztalcini}r
praktykéw”(numer projektu: POKL.04.01.01-00-224/13) finansowancgo z EFS-u w
ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki; dzialanie 4.1, Poddzialanie 4.1.1 -

Wzmocnienie potencjalu dydaktycznego uczelni

Na podstawie § 57 Regulaminu Organizacyjnego PWSIP w Lomzy
Zarzgdzam, co nast¢puje:
§1
1. Uruchamia si¢ realizacje projektu wspétfinansowanego z Europejskiego F unduszu
Spolecznego i Budzetu Paistwa w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
1) 0 nazwie: ,,W PWSIiP w Lomzy ksztalcimy praktykow”
2) o nr: POKL.04.01.01-00-224/13
2. Na potrzeby realizacji wyzej wymienionego projektu, jako kluczowe osoby w projekcie,
powoluje si¢ zespot projektowy w skladzie:
1) Kierownik Projektu — mgr Marlena Wlodkowska
2) Asystent Kierownika Projektu — mgr Sebastian Chrzanowski
3) Specjalista ds. obslugi finansowo — rozliczeniowej — Alina Wysocka 1 Artur
Batdowski .
Zalacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia sa zakresy czynnosci osob zajmujgcych
w/w stanowiska.
§2
Data rozpoczecia pracy zespoltu: 19.05.2014 r.
2. Przewidywana data zakoniczenia pracy zespotu: 30.06.2015 r.

—

§3
Nadz6r nad projektem z ramienia rektora bedzie sprawowal bedzie dr Dariusz Surowik —
Pelnomocnik Rektora.

§5

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Informacja o dopuszczalnosci publikacji tresci zarzqdzenia w BIP oraz rozeslania do jednostek
organizacyjnych. Nalezy zaznaczyé odpowiednie pole wstawiajqc znak X
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Zalacznik nr 1: Zakresy czynnosci na poszczegdlnych stanowiskach
Dotyczy projektu pn.: ,, W PWSIIP w Lomzy ksztalcimy praktykow”
Nr projektu: POKL.04.01.01-00-224/13

Koszty bezposrednie: -

Numer zadania i

Imig i nazwisko pozycja w Stanowisko Zakres obowigzkow
zadaniu
Zad. 4, poz.10 Kierownik Calosciowe zarzgdzanie projektem i Zespolem
Projektu Projektowym we wspdlpracy z innymi

jednostkami Uczelni, w szczegdlnosci z DP,
podczas catego okresu realizacji projektu,
kierowanie personelem, nadzorowanic prac
merytorycznych, technicznych i organizacyjnych,
wsparcie merytoryczne i logistyczne, pomoc przy
przygotowaniu dokumentow projektu,
zapewnienie dobrej komunikacji 1 efektywnych
relacji z Instytucja Wdrazajaca/Posredniczaca,
kompleksowa realizacja procesu promocji |
informacji o projekcie zgodnie z wytycznymi
dotyczacymi oznaczania projektéw w ramach PO
KL,
Sprawowanie nadzoru nad realizacjq projektu, a
w szczegolnosei:
e terminowego i prawidlowego realizowania
zadan merytorycznych objetych projektem,
e prawidlowego  wydatkowania  sSrodkow
finansowych zgodnie z ich przeznaczeniem,

e terminowego skfadania sprawozdan,
wnioskéw o  plathos¢  oraz  innych
dokumentow

e Niezwloczne informowanie DP 0

trudnodciach i problemach wyniklych w

trakcie realizacji projektu, a w szczegolnosei |

0: nieterminowym  przygotowywaniu i
przedkladaniu  sprawozdan z  realizacji
projektu, niezgodnym z przeznaczeniem

wydatkowaniu srodkow finansowych |

przeznaczonych na realizacj¢ projektu, |

wystepujacych problemach
uniemozliwiajacych prawidlowa realizacjg

projektu, terminie kontroli w zakresic oceny |

rzeczowej, operacji  finansowych  oraz
systemow zarzadzania i kontroli projektu,

e Dokonywanie  niezbednych  aktualizacji
wniosku o dofinansowanie projektu i zmian
w projekcie w trakcie jego realizacji we
wspolpracy z DP.

e Nadzorowanie prac konsultantéw i
podmiotdw zewngtrznych wspolpracujacych
przy realizacji projektu.

e Nadzorowanie  wlasciwej archiwizacji
dokumentacji projektu.

e Zglaszanie do Pelnomocnika ds. Obronnych
i Ochrony  Informacji  Nicjawnych
zapotrzebowan  na  upowaznienia  do
przetwarzania  danych  osobowych dla
wskazanych oséb realizujacych projekt.

e Sporzadzanic wnioskéw o zatrudnienie




personelu projektu i comiesigcznych zlecen
wyplaty dia 0sob zatrudnionych w projekcie.

e Kontrola merytoryczna wszystkich
dokumentéw  finansowych  dotyczacych
projektu.

e Sporzadzanie i aktualizacja kart wzoréw
podpisow  osob  upowaznionych  do
zatwierdzania dokumentoéw projektu pod
wzglegdem merytorycznym, formalno -
rachunkowym i zatwierdzen do wyplaty.

Wykonywanie innych zadan uzgodnionych i

zleconych przez Wiadze Uczelni w zwiazku z

realizacja projektu.

Zad. 4, poz.11

Asystent
Kierownika
Projektu

Proponowany  zakres czynnosci:  dzialania
informacyjno — promocyjne w projekcie,
sprawozdawczo$¢ 1 monitoring w  projekcie
(PEFS, miesigczny monitoring liczby studentoéw
objetych projektem do naliczen stypendiow w
kontek$cie spelnienia zapiséw zawartych w
umowach, monitoring celéw projektu, monitoring
wydatkow), wspdlpraca z  wykladowcami,
prowadzenie biura projektu, realizacja wydatkow
zgodnych z budzetem szczegélowym projektu i
harmonogramem, cykliczna ocena ryzyka i
podejmowanie  dziatan  wplywajacych  na
minimalizowanie jego powstawania,
sporzadzanie ~ dokumentacji  zwigzanej  Z |
aktualizacja projektu, przygotowywanie zmian do
projektu, pomoc przy organizacji zadaf
merytorycznych, wspdlpraca i pomoc przy
rekrutacji, sprawozdawczos¢, kontrola
wydatkowania $rodkéw zgodnie z PZP, obstuga
PEFS Realizacja zadan/dzialan zaplanowanych w
projekcie a opisanych we wniosku aplikacyjnym.
Wspolpraca i kontakty  z  Instytucja
Wdrazajaca/Posredniczaca.

Zad. 4, poz.12

Specjalista
obslugi
finansowo

ds.

rozliczeniowej
(z  podzialem
stanowiska na 2

osoby)

a) kwalifikowalno$¢ wydatkéw w projekceie,
sporzadzanie wnioskéw o platno$é w zakresie
finansowym, kontrola realizacji harmonogramu
rzeczowo — finansowego, wspolpraca przy
sporzadzaniu dokumentacji dotyczacej zmian do
projektu, raportowanie co miesi¢czne
oszczednoscei na poszezegolnych pozycjach
budzetowych, wnoszenie zmian do projektu,
kontrola i ustalenie zgodnosci poniesionych i
wydatkow z zapisami ksiggowymi, wykonywanie
innych zadan uzgodnionych i zleconych przez
Kierownika Projektu.

b) kwalifikowalno$¢ wydatkéw w projekceie, opis
dokumentéw finansowych zgodnie z wymogami
IP, sporzadzanie wnioskow o platnos¢ w zakresie
postepu rzeczowego i sprawozdawczoscel,
ustalanie harmonogramu platnosci, wykonywanie
innych zadan uzgodnionych i zleconych przez
Kierownika Projektu.




